
Microsoft Teams チャネルの作成⽅法 
Teams にはチャネルという機能があります。こちらでは講義内で⼩グループを作ることが
できます。 
 
 
１．講義名の隣にあるハンバーガーボタンをクリックし、チャネルを追加を選びます。 

 
 

２．チャネル名、説明を⼊⼒します。 
プライバシーは、「標準」と「プライベート」のどちらかを選択してください。 

 



３¹．「標準」を選んだ場合、受講者全員が⾒られる状態になります。 

 
 

３²．「プライバシー」を選んだ場合、検索欄に学籍番号を⼊⼒すると追加することができま
す。 
メンバーの調整は作成後も⾏うことができます。 

 
  



４．作成すると以下のように表⽰されます。チャネル名の横に何もないのが、「標準」、鍵の
マークがついているのが「プライベート」になります。 

 


