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2024年度
経済経営学部 経済学科

教育支援課

新入生ガイダンス
【午後の部】
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教育支援課のガイダンス内容

【午後の部】

・情報ポータルの基本事項

・履修登録について

・Moodleについて

・その他連絡事項
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情報ポータルの基本事項
大学から学生の皆さんへ大切な連絡を行う場合は、「情報ポータ

ル」とういシステムを使用します。また、学生の皆さんがこれから行
う「履修登録」の作業や、「成績の確認・照会」など重要な情報の閲
覧も情報ポータルを使用します。

＜アクセス方法＞ 大学ホームページ（https://www.sgu.ac.jp/）

情報ポータル

https://www.sgu.ac.jp/
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情報ポータルの基本事項
情報ポータル ログイン画面

（https://newportal.sgu.ac.jp/campusweb/top.do）

・ログインID：学籍番号
・パスワード：生年月日（8桁）

（※半角で入力）

https://newportal.sgu.ac.jp/campusweb/top.do
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情報ポータルの基本事項
情報ポータルトップ画面
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情報ポータルの基本事項
情報ポータルトップ画面

大学からの連絡事項を
確認できます
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情報ポータルの基本事項
情報ポータルトップ画面＞学習支援＞キャビネット一覧
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情報ポータルの基本事項
情報ポータルトップ画面＞学習支援＞キャビネット一覧＞

＞窓口データキャビネット

大学の各種申請書をダウ
ンロードできます
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情報ポータルの基本事項
情報ポータルトップ画面＞学習支援＞キャビネット一覧＞

＞★学生向けマニュアル

大学の各種マニュアルを
ダウンロードできます
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情報ポータルの基本事項
情報ポータルトップ画面＞メッセージ転送設定
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情報ポータルの基本事項
情報ポータルトップ画面＞メッセージ転送設定

基本全部選択
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履修登録について
情報ポータルトップ画面＞学習支援＞履修登録
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履修登録について
情報ポータルトップ画面＞学習支援＞履修登録
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履修登録について

青字の科目
事前登録科目で初め
から時間割に組み込

まれています
※変更はできません

情報ポータルトップ画面＞学習支援＞履修登録

この鉛筆マークをクリックすると
科目の履修登録ができます
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履修登録について
情報ポータルトップ画面＞学習支援＞履修登録

希望する科目を1つ選び登録する

講義名の前に[抽選]のある科目
⇒人数制限のある科目で、定員を
超過した場合に、システムにより無
作為に抽出し履修者を決めます
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履修登録について
情報ポータルトップ画面＞学習支援＞履修登録

登録された科目が画面
に表示されます

新たに科目が加わると
単位数が増えます

前期と後期それぞれ履
修登録を行い、作業を
終えたら、「入力内容を
確認する」に進む

※後期分もあります

※必ず前期・後期の１年分
の履修登録を行うこと！
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履修登録について
情報ポータルトップ画面＞学習支援＞履修登録＞入力内容を確

認する

「この内容を登録する」の前に、

「進級卒業見込判定結果を表示
する」をクリックして下さい。



札 幌 学 院 大 学

18

履修登録について
情報ポータルトップ画面＞学習支援＞履修登録＞入力内容を確

認する＞進級卒業見込判定結果を表示する

現在の履修登録の内容での進級、
及び卒業への不足単位数が表示さ
れます。
あくまで”見込判定”であり、進級ま
たは、卒業を保証するものではあり
ません。
履修登録されたものが全て修得で
きたと仮定した判定となります。

問題なければ、下の閉じるをクリッ

クし、「この内容を登録する」を
クリックして完了してください。

登録内容は、「履修確認」からご覧
いただけます。
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履修登録について
どのような授業内容なのか確認したい ＝ シラバス参照
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履修登録について
情報ポータルトップ画面＞学習支援＞履修登録

履修登録の講義選択画面の中でも
シラバスを参照できます
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履修登録について
どのような授業内容なのか確認したい ＝ シラバス参照

21
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履修登録について
どのような授業内容なのか確認したい ＝ シラバス参照

・先生に確認したいことがある。
・直接あって確認したい。

オフィスアワーを確認してコンタ
クトをとる
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履修登録について

学籍番号

生年月日8桁

（※半角で入力）
大学ホームページ（トップ画面）⇒メニュー（三本線）⇒情報ポータル

スマートフォンをお持ちの方は、スマートフォン上でも履修登録を
行うことができます
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履修登録について
スマートフォンをお持ちの方は、スマートフォン上でも履修登録を

行うことができます
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履修登録について
スマートフォンをお持ちの方は、スマートフォン上でも履修登録を

行うことができます
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履修登録について

最初のページ（TOP）に戻
り、履修確認より正しく登
録されているか確認する

スマートフォンをお持ちの方は、スマートフォン上でも履修登録を
行うことができます
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履修登録について

最初のページ（TOP）に戻
り、履修確認より正しく登
録されているか確認する

27

※スマートフォンによる

PC用画面上での履修登
録操作は、行わないで下
さい。登録データの保障
ができません。

プロ・ゼミナールの授業の
中でも、各担任の先生が
履修登録について詳しく
解説してくれます。必ず出
席しましょう！

スマートフォンをお持ちの方は、スマートフォン上でも履修登録を
行うことができます
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日 月 火 水 木 金 土
24日 25日 26日 27日 28日 29日 30日

履修登録

９：００～２４：００ ０：００～２４：００ ０：００～２４：００ ０：００～２４：００

31日 4月1日 2日 3日 4日 5日 6日

履修登録 【入学式】 履修登録 ０：００～７：００

０：００～２４：００ ０：００～７：００ ９：００～２４：００ ０：００～２４：００ ０：００～２４：００ １４：００～２４：００

新入生履修登録開始 新入生ガイダンス 新入生ガイダンス 新入生ガイダンス

新入生ガイダンス開始→

7日 8日 9日 10日 11日 12日 13日

履修登録 ０：００～７：００

０：００～２４：００ ０：００～２４：００ ０：００～２４：００ ０：００～２４：００ ０：００～２４：００ ０：００～２４：００ １９：００～２４：００

★前期授業開始

月曜日授業① 火曜日授業① 水曜日授業① 木曜日授業① 金曜日授業① 土曜日授業①

第１回登録結果発表

14日 15日 16日 17日 18日 19日 20日

履修登録 ０：００～７：００

０：００～２４：００ ０：００～２４：００ ０：００～２４：００ ０：００～２４：００ ０：００～２４：００ ０：００～２４：００ １７：００～

履修登録結果発表・Ｍｙ時間割確認

 ＝履修登録確定日

月曜日授業② 火曜日授業② 水曜日授業② 木曜日授業② 金曜日授業② 土曜日授業②

21日 22日 23日 24日 25日 26日 27日

月曜日授業③ 火曜日授業③ 水曜日授業③ 木曜日授業③ 金曜日授業③ 土曜日授業③

２０２４年度履修登録スケジュール

ー ３～４月 －

履修登録変更期間※P2-3参照  ４月２２日（月）～２６日（金）まで

4月13日(土)19:00より人数制限講義の抽選結果を含めた履修登録結果の確認ができます。

●履修登録画面で「入力内容を確認する」ボタンをクリック後、さらに「この内容を登録する」ボタンを押す
ことにより履修登録したものとみなします。

・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・
●事前に登録される講義
●教育支援課窓口等で申込が必要な講義 →詳細は、「p.５」～「p.１１」にて！
手続きを行わなくては「履修登録画面」に表示されない講義があります。必要な手続きを忘れないように注意してください。

・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・
●人数制限講義 →詳細は、「p.１３」にて！
人数制限講義については、「履修登録画面」で受け付け、履修希望者が定員を超えた場合には抽選により無作為に
履修者を確定します。各回の登録結果発表は「履修登録画面」で必ず確認してください。

正当な理由なく授業科目の履修登録を所定の期限までに行わない
学生は除籍となります。
(札幌学院大学学則第32条第5号)

20日(土)17：00より情報ポータルにある「My時間割」で確定した講
義を確認できます。
※それまでは履修登録内容は「My時間割」には反映されないので、
履修確認画面で確認しましょう。

4月13日（土）19：00以降に履修登録をした結果は20日（土）17：00に発表します。
２回目の抽選でも落選していた場合は4月22日（月）以降速やかに教育支援課窓口に相談してください。
（※4月26日（金）16：40までは対応可能ですが、3回目の講義回となり、講義が進んでいますので、速やかにご相談ください。）
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【履修登録スケジュール】

1回目抽選日

2回目抽選日

履修登録について
履修登録のスケジュールについて：「履修登録マニュアル」
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履修登録について
・人数制限がある科目⇒ システムによる 「抽 選」

１回目抽選結果：４月１３（土）１９：００以降確認可能
２回目抽選結果：４月２０（土）１７：００以降確認可能

※抽選の結果、抽選から漏れず、履修可能となった科目に
おいては、原則履修の変更はできません。

※履修登録画面上では、青字の表記に変わり変更できなくなります。

【履修登録期間中の登録講義（科目）の取り扱い】
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履修登録について
・履修登録の確定：４月２０日（土）１７時、Ｍｙ時間割確認
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期間 可否 登録講義の種類等 変更等の方法

履修登録変更期間 人数制限のない講義 履修登録変更届を

4月22日（月） 履修人数が上限に達していない人数制限のある講義の追加 教育支援課に提出

～ 指定必修科目・履修必修科目（卒業や資格取得に直接かかわるような場合を除き）

4月26日（金） 人数制限のある講義（卒業や資格取得に直接かかわるような場合を除き）

可

否

31

履修登録について
・履修科目確定後の科目の変更・取消について

原則、履修登録確定後の科目の変更や取消はできませんが、
一定の期間において、所定の手続きを取ることにより、「変更や
取消」をすることができます。

①「履修登録変更期間」：登録された科目の追加や取消

⇒申請期間：４月２２日（月）～４月２６日（金）
提出場所：教育支援課窓口（窓口時間内に限る）
必要書類：「履修登録変更届」

※情報ﾎﾟｰﾀﾙの窓口ﾃﾞｰﾀｷｬﾋﾞﾈｯﾄ・教育支援課に配置

【履修登録変更期間中の登録講義（科目）の取り扱い】
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履修登録について
②「履修登録取消期間」：登録された科目を取消し、

成績評価の対象から除外（GPAの算定から除外）する
⇒申請期間：５月２２日（水）～５月２４日（金）

提出場所：教育支援課窓口（窓口時間内に限る）
必要書類：「履修登録取消届」

※情報ﾎﾟｰﾀﾙの窓口ﾃﾞｰﾀｷｬﾋﾞﾈｯﾄ・教育支援課に配置
【履修登録変更期間中の登録講義（科目）の取り扱い】

期間 可否 登録講義の種類等 変更等の方法

指定必修科目、履修必修科目の取消し

人数制限のない講義

人数制限のある講義（落選者が発生していない場合のみ）

履修要項「Ⅱ.履修登録について」の「6.履修登録取消制度」の箇所を

参照してください。

①人数制限講義（抽選講義）で落選者のいる講義

②実習費等を徴収している講義

③集中講義

④必修の演習講義

⑤その他、科目担当者が授業運営上の理由から履修取り消しを認めな

い講義

履修登録取消期間

5月22日（水）

～

5月24日（金）

履修登録取消届を

教育支援課に提出

（2科目まで）

可

否
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履修登録について
②「履修登録取消期間」：登録された科目を取消し、

成績評価の対象から除外（GPAの算定から除外）する
⇒申請期間：５月２２日（水）～５月２４日（金）

提出場所：教育支援課窓口（窓口時間内に限る）
必要書類：「履修登録取消届」

※情報ﾎﾟｰﾀﾙの窓口ﾃﾞｰﾀｷｬﾋﾞﾈｯﾄ・教育支援課に配置

【注意事項】
取消できる科目数は、前期２科目（前期科目・通年科目）、後期２科

目（後期科目のみ）まで。取消に伴う追加の科目の履修は不可
（※前期後期で４２単位登録⇒２科目取消⇒後期の追加登録不可）

＜成績通知上等の表記＞
取消科目の成績通知書やポータル上の表記は「取消」となる。
ただし、成績証明書には表記されません。
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履修登録について
＜履修登録をする際のポイント＞
・前期と後期合わせて、１年間に履修登録できる合計単位数
⇒経済学科の１年生は、４２単位まで

・教養科目は、卒業までに２８単位以上必要 【履修要項p43】
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ねらい

基礎的な
学力の修得

経済学入門、ビジネス演習
プロ・ゼミナール

必修

Ⅰ群
ミクロ経済学Ⅰ、マクロ経済学Ⅰ、
政治経済論Ⅰ、統計学Ⅰ

選択
必修

10単位
以上

Ⅱ群
選択
必修

8単位
以上

Ⅲ群
選択
必修

8単位
以上

Ⅳ群
憲法入門、民法入門、IT基礎、
社会調査入門、簿記

選択

ｾﾞﾐﾅｰﾙ 必修

ﾌﾟﾛｸﾞﾗﾑ
選択必修

選択
必修

8単位
以上

ﾌﾟﾛｸﾞﾗﾑ 選択

必要単位

76単位
以上

専門科目の構成 １年生で学べる（履修できる）科目

　導入科目群 6単位以上

　専門基礎
　 科目群

専門的な
基礎学力の修得

Ⅰ～Ⅲ群
の必要単
位数を含
む34単位

以上

4単位以上

　ﾌﾟﾛｸﾞﾗﾑ
科目群

現状分析と
応用力の修得

ﾌﾟﾛｸﾞﾗﾑ
選択必修
8単位を
含む16単
位以上

ﾌﾟﾛｸﾞﾗﾑ外科目 35

履修登録について
＜履修登録をする際のポイント＞
・専門科目（経済）は、卒業までに７６単位以上
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履修登録について
＜履教育支修登録のポイント＞
教養科目および専門科目（経済）の卒業要件をまとめた一覧

⇒「カリキュラム一覧および課程修了の要件」 重要!!
各コース・プログラムに応じた一覧を確認することができる

【履修要項p156～】
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Moodleの基本事項
・先程のおさらい

本学では、大学に出講し授業を受ける対面形式のほか、大学に出
講せずに授業を受けることができる「遠隔授業」の科目があります。

遠隔授業を受ける場合には、「Moodle（ムードル）」というシステム
を利用します。

ユーザ名：学籍番号
パスワード：生年月日8桁
※半角で入力
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Moodleの基本事項
・Moodleへのアクセス方法

「大学ホームページ」 ⇒ 「在学生の皆さま」
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Moodleの基本事項
・Moodleへのアクセス方法

「大学ホームページ」 ⇒ 「在学生の皆さま」
⇒「遠隔授業システムMoodle」
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Moodleの基本事項
・Moodleへのアクセス方法

情報ポータルのログイン画面からもアクセスできます！
（https://newportal.sgu.ac.jp/campusweb/top.do）

ここからもアクセスできます

https://newportal.sgu.ac.jp/campusweb/top.do
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Moodleの基本事項

Moodleを利用するにあたり、必ず「★まずはここを見てください
★利用の手引き」を確認してください。
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Moodleの基本事項

Moodleを利用するにあたり、必ず「★まずはここを見てください
★利用の手引き」を確認してください。

ここで遠隔授業を受ける上での基本的な
Moodleの操作方法（科目の閲覧方法や課
題の提出方法等）を説明・紹介しています。

また、通常の講義でもMoodleを利用
する科目が多くありますので、必ず
事前に確認するようにして下さい。
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Moodleの基本事項
遠隔授業を受ける場合や、通常授業の資料閲覧、課題の提出

等行う場合は、該当する科目のコンテンツにアクセスをする

該当する曜日講時から、アク
セスする、あるいは、科目名
を検索してアクセスする
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Moodleの基本事項
遠隔授業を受ける場合や、通常授業の資料閲覧、課題の提出

等行う場合は、該当する科目のコンテンツにアクセスをする

履修登録が確定する前までは、
各科目のページにアクセスでき
ますが、履修登録確定後（4/20
以降）は、自身が履修登録した
科目以外への科目のページに
はアクセスできなくなります。
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Moodleの基本事項

今回のガイダンスで配布した資料もデータ形式でMoodleに配置し
てあります

Moodleのトップ画面（Home）
⇒ガイダンス⇒教育支援課⇒経済学科

⇒（経済）１年生ガイダンス
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このあと、引き続き説明会等あります

【教員免許取得を考えている方】
①１５：００～１６：００ ②１６：２０～１７：２０

いずれかのガイダンスに出席して下さい。場所は３０８教室（３階）

【学芸員・社会教育士の資格取得を考えている方】
①１５：００～１６：００ ②１６：２０～１７：２０

いずれかのガイダンスに出席して下さい。場所は３０７教室（３階）

【外国人留学生の方】
１５：００～１６：００

ガイダンスに出席して下さい。 場所は３０５教室（３階）

その他連絡事項

【日本学生支援機構奨学金・予約採用者説明会】
１４：５０～１６：２０

高校在学時に予約採用をしている方は出席して下さい。
場所は３０４教室（３階）
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その他連絡事項
明日４月４日（火）のスケジュール
※本日と同じ２階の「多目的ホール」にお集まり下さい
※最初のガイダンスは、２つのグループに分かれて行います

時間帯

9:10-10:00

10:00-10:50

10:50-11:00

11:00-12:30

12:30-13:20

13:20-14:50

14:50-15:00

15:00-16:00

お昼休憩（10分）

教育支援課ガイダンス（90分）

休憩（10分）

日本学生支援機構奨学金
新規申込希望者向け説明会

※場所:3階 302教室
（60分）

4月4日（木）スケジュール（経済学科）

Aチーム：情報ポータルガイダンス
Bチーム：図書館ガイダンス

（50分）

Aチーム：図書館ガイダンス
Bチーム：情報ポータルガイダンス

（50分）

休憩（10分）

キャリア支援課ガイダンス（90分）
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本日の教育支援課ガイダンスは
ここまで

長時間お疲れさまでした
明日も引き続きよろしくお願いいたします


