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１．大学と高校の違い

★１講義９０分

★単位を積み上げて卒業資格を得る

★ホームルームがない→自分で情報を確認する

★講義教室へは自分で移動

★時間割は自分で作るもの→履修登録

★１年を前期・後期に分ける→各15週間
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２．１年間の予定
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前期

通常授業 ４月８日（月）～７月２９日（月）

定期試験 ７月３０日（火）～８月５日（月）

成績・前期末卒業発表 ９月１８日（水）

夏休み ８月６日（火）～９月２０日（水）

夏期集中講義（前期科目） ８月１９日（月）～８月２４日（土）

後期

通常授業 ９月２１日（土）～１月２４日（金）

冬休み １２月２６日（木）～１月６日（月）

定期試験 １月２５日（土）～１月３１日（金）

卒業・進級発表 ２月２１日（金）

春休み ２月１日（土）～

新２年生ガイダンス・健康診断 ３月末（未定）



３．授業時間と講時
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講 時 時 間 講 時 時 間

１講時 9：10～10：40 １講時 9：30～10：30

２講時 10：50～12：20 ２講時 11：00～12：00

昼休み 12：20～13：00 昼休み 12：00～13：00

３講時 13：00～14：30 ３講時 13：00～14：00

４講時 14：40～16：10 ４講時 14：30～15：30

５講時 16：40～18：10 ５講時 16：00～17：00

６講時 18：15～19：45 ６講時 17：30～18：30

＜授業時間＞ ＜定期試験時間＞



４．休講と補講

•授業が休みになる事を「休講」といいます。

休みの代わりの授業を「補講」といいます。

•授業の休講・補講については、情報ポータルという
WEBサイトから通知します。
（※急な場合は、掲示やホワイトボードへの記入もあります。）

•特別な指示がない場合で、授業開始時間を20分経過し
ても授業担当者が教室に来ない場合は、教育支援課に
問い合わせて指示を受けてください。
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５．欠席について①

大学では、授業の欠席は基本的に自己責任となります。

一部の例外を除き、風邪や寝坊、用事などによる遅刻・欠席につ

いては基本的に配慮されません。

そのため、欠席や遅刻を大学に連絡をする必要はありません。

（連絡があっても先生への取次はできません）

※ただし、入院等で長期欠席する場合は教育支援課まで相談してください。

※ＪＲ等の交通機関の遅れの場合は、遅延証明書・運休証明書を取得し、担当の先生に相談

してください。（＝証明できるものをもらいましょう。）
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配慮される欠席は以下の欠席だけとなります。

•特別欠席

•公認欠席

•感染症による欠席

欠席について②
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特別欠席（※配慮される欠席①）

親族に不幸があった場合、忌引きによる特別欠席扱いとなります。
忌引の手続きを取る際は、不幸があった事のわかる書類を用意してください。
※例：死亡診断書コピー、会葬礼状など
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区 分 日 数 参 考

配偶者 10日以内

１親等 7日以内 父母、子供、配偶者の父母

２親等 3日以内
祖父母、兄弟・姉妹、配偶者の祖父母、配偶者
の兄弟姉妹

３～６親等 1日
曾祖父・曾祖母、伯（叔）父・伯（叔）母、
甥・姪、配偶者の曾祖父・曾祖母、配偶者の伯
（叔）父・伯（叔）母、配偶者の甥・姪



公認欠席（※配慮される欠席②）

教育実習等や課外活動分野の大会等で授業を欠席する場合は、
公認欠席扱いとして欠席を認める場合があります。
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種 類 範 囲 担 当 課

教育実習等
資格取得のために必要な教育実習及びそれに準ずると認
められるもの（介護等体験・ソーシャルワーク実習等）

教育支援課

ゼミナール関係
ゼミナール等正課の科目で行う調査実習・フィールド
ワークや、本学を代表して参加するインターゼミナー
ル・ブロックゼミナール大会等

教育支援課

裁判員活動等
裁判員候補者や検察審査員等、国や行政機関からの依頼
に基づき活動を行うもの

教育支援課

課外活動関係
本学を代表として参加する全道大会（それに準ずるもの
を含む）以上のもの

学生支援課

震災ボランティア 東日本大震災のボランティア活動 学生支援課

日本語教育・文化体
験プログラム

7月、1月に約１ヶ月のプログラムを実施。平日の空港へ
の出迎え、週末のフィールドトリップの参加を想定

国際交流課

海外協定校との学生
交流プログラム

海外協定校との学生交流プログラム（受入）。企画・イ
ベント実施を学生が主体となり実施する。

国際交流課



感染症による欠席（※配慮される欠席③）

他の学生等への感染拡大を防止するため、学校保健安全
法で定められた学校感染症に罹患した学生には必要な期
間、授業を欠席することを求めます。

学校感染症に罹患した場合は、証明書等提出などの必要
な手続きをすることで、欠席が不利にならないよう配慮
します。
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新型コロナウイルスやインフルエンザ感染が疑われる場合には・授業には出席せず、医療機関を受診するか、

検査を実施してください。

欠席が不利にならないよう配慮を受けるためには、医療機関を受診するか、検査を受ける必要があります。

【新型コロナウイルス・インフルエンザに感染した場合】

・病院で検査を受けた場合

→陽性が確認できる書類（診断書や感染証明書など）を取得してください。

※新型コロナウイルスやインフルエンザ専用の薬を処方された場合は、処方箋でも代用できます。

ただし、解熱剤などでは病名が判断できないため代用できません。

・自身で検査する場合

→いつ陽性になったか確認ができるように、

陽性反応が出ている検査キットと学生証、

曜日と日時の分かる時計などをセットにして写真に撮ってください。

※自身で検査する場合は、必ず「医療用検査キット」を使用してください。

「研究用検査キット」は不可です。

感染症による欠席（コロナやインフルエンザ）
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→コロナウイルス・インフルエンザ陽性の場合

コロナウイルス・インフルエンザ感染者用「Microsoft Forms」で申請します。

指定療養期間終了まで待機し、完治してから感染症証明書などと共に「感染症

による欠席届」を教育支援課に提出します。

※ワクチン接種後の副反応による欠席は、授業配慮の対象とはなりません。

ワクチン接種を行う場合、副反応の可能性を考慮し、計画的に接種して

ください。

感染症による欠席（コロナやインフルエンザ）
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感染症の報告

各種「Microsoft foams」は大学のHPにあります。

・札幌学院大学ホームページ「学生生活」

↓

・保健センター・保健室（ページ下部）

↓

・「感染症による授業欠席について」

その他学校保健安全法に指定される感染症（麻疹や水疱瘡など）
に罹患した場合は、速やかに、保健室に連絡してください。
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→その他風邪・体調不良

※学校保健安全法で定められた学校感染症以外は公認欠席の対象とはなりません。

詳細は札幌学院大学ホームページの「保健センター・保健室」のページを確認して

ください。

学校感染症以外による欠席（風邪など）
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【重要】欠席の手続き方法

・公認欠席（＝申請は事前に行う！）

・特別欠席（＝証明となる書類が必要）

・感染症による欠席（＝証明となる書類が必要）の手続きは、

情報ポータル画面の「窓口データキャビネット」から届出様式を

ダウンロードし、必要事項を記入し、担当課に提出してください。
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欠席について（補足）

◎授業には必ず出席しましょう！！

→公認欠席や特別欠席、感染症に該当しない一般の欠席の

特別扱いはありません。

欠席した次の授業で直接、授業担当者に申し出て、

配布資料をもらうなど自分から行動してください！

→例えば外国語科目は出席回数が３分の２に満たない者は、

定期試験の受験が認められなくなります。
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毎回の出席が単位修得に重要です！



試験について①
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• 試験開始1週間前に発表します。

• 通常授業の時間割と教室が異なる場合があるので、必ず確認しましょう。

定期試験の時間割について教えて！

• 学生証が必要です。
•学生証がないと定期試験を受けることは出来ません。

受験に必要なものはある？

•すぐに教育支援課窓口に来てください。

•「受験許可証」を発行します（※発行日に限り有効）。

•ただし、発行には手数料￥1,000が必要です。

学生証を忘れてしまった時、どうしたらいいの？



• 疾病その他やむを得ない事由によっ
て所定の試験を受けられない場合に、
「追試験願」を提出の上、認められ

た者が受けられる試験のことです。

「追試験」とは？

• 当該試験科目の実施後、翌日から３
日以内に教育支援課に「追試験願」
を提出してください。

• 願い出には、事由を証明する書類の
添付が必要です。

どのような手続きをするの？

• 追試験のための「追試験」はないた
め、受験しない場合の考慮は行いま
せん。

追試験を受験できなかった場合はど
うなるの？
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• 試験開始後20分までは入室が可能
です。

• ただし、20分経過後は入室を認め
ません。

試験時刻に遅刻をしたら？

• 当該試験期間の全試験科目（平常
点評価科目・レポート評価科目は
除く）の単位を認めません。

• 合わせて、各学部履修細則（不正
行為の処置）に基づき、当該学生
に対して適当な処置を行います。

試験で不正行為が行われたらどうな
るの？

試験について②



成績について①

•成績の評価は筆記試験のほか、出席、レポート、平常点
も参考に授業科目ごとに行う。

•合格点は６０点以上。

•前期の成績結果は９月中旬、後期の結果は2月下旬
に情報ポータルから確認できる。

•成績の内容に疑義がある場合は、指定された期間
に、印鑑持参の上、教育支援課へ（成績確認願を
提出できます）。
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成績について②

•成績評価の基準は以下のとおり
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区分 評価 成績（素点）
Ｇ Ｐ

(ｸﾞﾚｰﾄﾞﾎﾟｲﾝﾄ)
評価とＧＰの意味するも

の

合 格

Ｓ（秀） １００～９０点 ４ 特に優秀な成績

Ａ（優） ８９～８０点 ３ 優れた成績

Ｂ（良） ７９～７０点 ２ 良好な成績

Ｃ（可） ６９～６０点 １ 合格と認められる成績

不合格 Ｄ（不可） ５９点以下 ０ 不合格



GPAについて

• ＧＰとは大学の成績を簡単な数値で表したものです。

• ＧＰＡとはｸﾞﾚｰﾄﾞ･ﾎﾟｲﾝﾄ･ｱﾍﾞﾚｰｼﾞの略で、ＧＰの単位
当たりの平均値のことです。

• ＧＰＡの算出方法

＝ＧＰに各科目の単位数を掛けて得た数値を履修登録単位数で割って算出

してください。 （※配布した「成績通知書」に記載されています。）
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〔4×秀（Ｓ）単位数＋3×優（Ａ）単位数＋2×良（Ｂ）単位数＋1×可（Ｃ）単位数〕
履修登録単位数

ＧＰＡは、修得単位数という「数的」な判断に加えて、「評価的」な観点からの判断
材料となります。履修指導、成績優秀者、留学や奨学金受給者などの判定の基礎
資料として使用される場合があります。自分を励ますための制度と理解しましょう。



情報ポータルとは

• MyスケジュールやMy時間割で自分の授業や行事
が確認できる。

•大学から休講・補講の連絡やメッセージが来る。

履修登録も情報ポータルから。

•レポート提出に使うことも。

◎ そのほか、色々なことで利用できます。
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情報ポータルのイメージ（トップ画面）
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情報ポータルについて

• １日に１回はポータルを確認しよう！

• 携帯電話への転送設定は必ず行ってください！！

（※アドレスを変更した場合は必ず設定しなおして！！）

• 毎日の予定は「週間スケジュール」で確認しよう！

週間スケジュールに以下のアイコンが出ていないかチェック！
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★困ったときは・・・
各課の窓口に相談しよう！
情報ポータルの中に「学生生活マニュアル」があります。
各課の取り扱い内容や窓口時間が書いているので、
確認しましょう！！
それでもわからなければ、教育支援課やサポートセン
ターへどうぞ！！



情報ポータルのキャビネット機能

• 情報ポータルには「キャビネット」という機能があり、公認欠席
や特別欠席の様式の他、履修登録マニュアルなどが保管されてい
ます。
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例えば、窓口データキャビネッ
トを開くと、様々な様式が保存
されています。

必要に応じてダウンロードして
ください。

情報ポータルのキャビネット機能
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困ったときの相談窓口①
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・授業運営・カリキュラム
・履修相談
・定期試験
・成績・資格
・公認欠席など

・学生生活全般
・課外活動
・奨学金
・学生証の再発行
・落とし物
・事件や事故のことなど

・健康全般
・健康診断に関すること

大学にいるときに具合が悪くなっ
たら、保健室に行こう！

・学生の悩み相談全般
（将来のこと、対人関係のこと、SNS
被害のこと、心身の健康のことなど）
ひとりで悩まないで！
保健センターで予約ができます。



困ったときの相談窓口②
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・窓口案内
・文章作成支援
・英語の学習相談
・障害のある学生の支援に
関すること

・進路
・資格
・インターンシップ
・エクステンションセンター
に関すること

・パソコン教室の利用に
関すること

・情報ポータルに関する
こと

・学費納入
（延納・分納の願出を含む）
に関すること


