
【教員向け】フォーラムの使い方（作成・投稿） 

 

フォーラムとは、掲示板の役割を果たす機能になります。教員・履修者（学生）が自由に

投稿・コメントすることが可能です。操作手順は以下の通りです。 

 

＜フォーラムモジュール作成方法＞ 

(1) コース内（講義ページ）の「編集モードの開始」をクリックし、編集モードに切り替え

ます。 

 

(2) 課題を追加したいトピック（週）の右側にある「活動またはリソースを追加する」をク

リックします。 

 

(3) 「 フォーラム」を選択し「追加」をクリックします。 

 

(4) モジュール設定を行います。 

＜一般＞ 

フォーラム名・説明 記載の通りご入力ください。 

フォーラムタイプ にカーソルを合わせることで詳細をご確認いただけます。通常使

用は「一般利用のための標準フォーラム」をご選択ください。 

 

＜利用＞ 

遮断日時 この日時以降、フォーラムには一切の投稿をさせません。 

Yes チェックを外すと、動作しません。 

 

＜添付および文字カウント＞ 

最大添付ファイル 記載の通りご設定ください。「サイトアップロード上限」を推奨しま

す。 

最大添付ファイル数 記載の通りご設定ください。 

 

＜購読および未読管理＞ ※購読=メール配信(動作保証はしておりません) 

購読モード → 任意購読 フォーラム参加者が設定をすると購読できます。 

購読モード → 強制購読 強制的に購読設定され、解除できません。 

購読モード → 自動購読 強制的に購読設定されますが、解除は可能です。 

購読モード → 購読停止 購読できません。 

 



(5) 設定が終わりましたら「保存してコースに戻る」をクリックします。 

 

＜フォーラムの投稿方法＞ 

※メッセージは全履修者が確認できますので、重要な個人情報などは記載しないでください。 

 

(1) 「 フォーラム」を開きます。 

 

(2) 新しく投稿するには  をクリックします。 

 

(3) 「件名」と「メッセージ」を入力し「フォーラムに投稿する」をクリックします。 

 

(4) 投稿をすると、下記のように表示されます。 

 

 

(5) ディスカッション欄の「件名」をクリックすると、メッセージを確認できます。 

 

(6) メッセージの右下にある「返信」をクリックすると、返信欄が表示されますので、返信

内容を入力します。 

 

(7) 「プライベートに返信する」にチェックを入れると、投稿主のみに表示されます。 

 

(8) 問題がなければ「送信」をクリックすると、返信メッセージを送信できます。 


