
Teams でチームを作成/参加する 

 

 Teams ではチームメンバーの招待に制限がかかっており、以下の手順のみでチームの参

加が可能です。 

 

＜チーム作成＞ 

(1) Teams にログインします。 

 

(2) 左サイドバーの  ボタンをクリックします。 

 

(3) 右上にある  をクリックします。 

 

(4)  をクリックします。 

 

(5) 「チーム名」と「説明」を入力、プライバシーを「プライベート」に設定し「次へ」を

クリックします。 

 

(6) 「[設定したチーム名]にメンバーを追加」のダイアログは  します。 

 

(7) ここまででチームが完成しました。メンバーを招待するために以下の操作を行います。 

 

(8) 以下の赤枠の通り、操作を行ないます。 

 

  

  



(9) 「生成」ボタンを押して生成された「チームコード(アルファベットの羅列)」をチーム

メンバーに共有します。 

 

＜チーム参加＞ 

(1) チーム作成の(1)〜(3)まで操作します。 

 

(2) 以下の図のとおり、共有された「チームコード」を入力し「チームに参加」ボタンをク

リックすることで、チームに参加できます。 

 

 


